
科研系统操作界面信息框架图及填写要求
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填写要求     温馨提示：要求中的红色字体请教师仔细阅读！该系统上信息将会成为教师您的科研电子档案，请教师认真对待所填信息，您上传的信息将会影响到本人的科研立项、科研业绩考核以及学院的评奖评优等！
要求一：认真、如实填写个人信息及项目、成果等信息。

要求二：科研人员录入2022年1月1日起至今的科研项目、科研成果。

要求三：对系统里已存在本人的项目信息进行完善。

要求四：科研项目应通过项目主持人（负责人）的界面录入相关信息并将项目参加人信息录全。（不允许参加人通过自己的系统界面重复录入该项目信息）。

要求五：科研成果应通过第一作者（排序第一人）的界面录入相关信息并将成果其他参加人信息录全，若第一作者是学生，请通过该学生导师界面进行录入。（不允许参加人通过自己的系统界面重复录入该成果信息）。

要求六：请先录入科研项目，再录科研成果。原因：科研成果会选择依托项目。
要求七：请学院科研秘书对教师所填写信息进行严格审核后，再进行提交。
要求八：任何模块录入参加人员的信息时，应录入参加人员在项目、成果期间的身份。

一、完善个人资料信息  带*号为必填项，否则无法进行下一步。
姓名、职工号、所属单位、身份证号系统锁定信息无法更改。

性别：男/女
人事单位：填写所在学院（部、处）等。
职称：有职称人员按照实际情况填写，无职称人员填写“高等学校教师—其他人员”。
科学研究领域、一级学科、在职情况、硕导/博导：按照实际情况填写。
最后学历、最后学位：以获取证书实际情况为准进行填写，若是在读博士，学位、学历请选择硕士，若是在读硕士，学位、学历请选择本科。
是否统计：选择“是”。
人才情况（杰出人才、院士、突出青年、长江学者、其他）：有按实际情况填写，无请选择“其他”。
英文名、电子邮件、手机号、办公电话、出生日期、毕业院校、研究方向：按照实际情况填写。
教育经历：从本科填写，学校名称，入学时间~毕业时间。
出国经历：指出国学习或进修。
进修培训情况：按照实际情况填写。
学术及社会兼职：填写现任兼职情况，写清单位、职务、任期等信息。例如：期刊兼职，学术学会兼职及其它兼职。
二、填报信息     注：模块中任何一项内容上传单个附件不大于20M。
科研项目

（一）录入纵向项目（点击新增纵向项目）

1、立项日期：填写立项文件公布时间(如找不到文件公布时间，填写执行日期前一天)；开始日期：项目计划开始执行时间；计划结项日期：项目计划结题时间；结项日期：实际结题时间。

2、课题类型：不下设课题选“项目”，如果是项目下的课题，子课题，则如实填写。
3、项目成员、合作单位：按照实际情况添加。

4、项目预算、项目文档：按照实际情况填写，并必须上传相应附件（注：上传盖红色章电子版文件，如没有请上传相应的复印件）。

5、其他内容按照纵向项目实际情况填写。
录入横向项目（点击新增横向项目）

进行状态、支付方式、甲方是否盖章、乙方是否盖章、合同是否收回：请如实填写。

其他内容根据横向项目实际情况填写。

录入校级项目（点击新增校级项目）

1、与录入纵向项目、横向项目要求一致。
科研成果

上传成果内容附件。

依托项目请根据实际情况进行选择。
3、其他内容根据科研成果实际情况进行填写。




（第一步）


智慧校园服务大厅


账号：职工号


密码：XXXXXX








（第二步）


点击“科研系统”


进入操作界面





科研


成果





科研


项目





录入纵向项目、横向项目、校级项目等情况。





录入论文、标准、著作、著作权、专利、新品种、结题验收、研究报告、获奖、成果转化、社会服务等情况。









